HERBSTER
HULSEN

_der verldssliche Kern

Ausbildung zum Industriekaufmann (m/w)

Unternehmensinformation :

HERBSTER HULSEN ist ein mittelstandisches und unabh&ngiges
Familienunternehmen in dritter Generation. Die enge Bindung
zwischen der Inhaberfamilie und den Mitarbeitern ist ein wichtiger
Erfolgsfaktor und Grund fur eine ausgepragte Gemeinschaft
innerhalb des Unternehmens.

In der dreijahrigen Ausbildung zum(r) Industriekaufmann/-frau
durchlaufen Sie alle kaufmannischen Abteilungen wie Einkauf,
Verkauf, Buchhaltung und Personal. In jeder Abteilung erlernen Sie
die spezifischen Kenntnisse und Fertigkeiten. Von Beginn an regen
wir Sie zum eigenverantwortlichen und selbstandigen Arbeiten an
und betrauen Sie mit wichtigen Aufgabenstellungen.

Ihre Aufgaben:

¢ Einkauf: Anfragen und Bestellen von Roh-, Hilfs- und
Betriebsstoffen, Annehmen, Kontrollieren und Einlagern von
Waren, Priufen von Lieferantenrechnungen

e Verkauf: Anfragen- und Auftragsbestéatigungen bearbeiten,
Kennenlernen und Anwenden von Marketinginstrumenten,
Erstellen von Rechnungen

¢ Arbeitsvorbereitung: Einplanung der eingehenden Auftrage,
TerminUberwachung, interne und externe Logistik

e Buchhaltung: Verbuchen von Rechnungen, Kennenlernen des
Monats-/Jahresabschlusses und der betrieblichen Kennzahlen

e Personalabteilung: Erstellen von Lohn- und Gehaltsabrechnungen

lhr Profil:

o Selbststandiges, strukturiertes und zuverlassiges Arbeiten

o Mittlere Reife, Abitur oder eine vergleichbare Ausbildung

e Sicherer Umgang mit MS-Office

¢ Gute Deutsch- und Englischkenntnisse, Franzésischkenntnisse
von Vorteil

Ihre Bewerbung:

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns doch
einfach lhre aussagekraftige Bewerbung per E-Mail oder auf dem
Postweg zu. Bei Fragen rund um die Bewerbung stehen wir Ihnen
gerne zu Verfugung.

Wir freuen uns auf lhre
Bewerbung!

Arbeitsort: Schopfheim
Start: September
Dauer: 3 Jahre

Kontakt

Herma Gidemann
herma.guedemann@herbster.de
Tel.: 07622/ 6871 - 17

1/1



	Ausbildung zum Industriekaufmann (m/w)

